АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИЗЕМСКОЕ

ШЕКСНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  24 апреля 2019г.                                                                                № 14

с. Чаромское
Об организации работы Единой централизованной информационной системы бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности с использованием электронной подписи
В целях организации электронного документооборота и обеспечения разграничения доступа пользователей к ресурсам Единой централизованной информационной системы бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности (далее –  ЕЦИС).
1. Утвердить Матрицу доступа пользователей  администрации сельского поселения Сиземское  Шекснинского муниципального района к ресурсам ЕЦИС (Приложение 1).

2. Предоставить право использования электронной подписи (далее – ЭП) для подписания электронных документов в ЕЦИС работникам  администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района (далее – уполномоченные лица) (Приложение 2).
3. Назначить лиц, ответственных за получение информации от КУ ШМР «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений» в ЕЦИС. (Приложение 3).
4. Назначить уполномоченных лиц ответственными за хранение ключевых носителей и обеспечение конфиденциальности ключей ЭП.
Глава сельского поселения Сиземское                                           А.В. Аршинов
Приложение № 1 
к  распоряжению администрации 
от  24  апреля 2019 № 14
Матрица доступа пользователей БУ к  ресурсам ЕЦИС
	Пользователи
	Рабочее место
	Интерфейсы
	Расшифровка интерфейса: Входящие секции (закладка рабочего места/ интерфейса)
	Примечание (подключаемая секция)
	Примечание (доступ)

	Смирнова Н.В.

	Кадры
	Анкетные данные
	Общий список
	Общий список сотрудников
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	Индивидуально
	Основные реквизиты
	Индивидуальные данные сотрудника
	

	
	
	
	
	Расчетные данные (дети, иждивенцы, учет стажей) 
	
	

	
	
	
	
	Адреса
	
	

	
	
	
	
	Образование
	
	

	
	
	
	
	Воинский учет
	
	

	
	
	
	
	Трудовая книжка
	
	

	
	
	
	
	Текущие назначения 
	
	

	
	
	
	Распоряжения
	Табель учреждения
	Документы
	

	
	
	
	
	Приказ о приеме
	
	

	
	
	
	
	Приказ о командировке
	
	

	
	
	
	
	Приказ о предоставлении отпуска
	
	

	
	
	
	
	Приказ о переводе
	
	

	
	
	
	
	Приказ о смене фамилии
	
	

	
	
	
	
	Приказ о поощрении
	
	

	
	
	
	
	Приказ об увольнении
	
	

	
	
	
	
	График отпусков
	
	

	
	
	
	
	Распоряжение общее
	
	

	
	
	
	Отчеты
	Отчеты
	

	
	
	Штатное расписание
	Должности и назначения
	Назначения на должность

 
	Штатное расписание
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Фонд заработной платы

 
	
	

	
	
	
	Отчеты
	Отчеты
	

	
	
	Табельный учет
	Учет рабочего времени
	Табельный учет
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	Графики работы 
	Редактор графиков работ
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Виды оплаты
	Реестр виды оплаты
	Доступность

	
	
	Мои задачи
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Архив документов
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	Смирнова Н.В.

	Расчет зарплаты
	Расчет зарплаты
	Платежные ведомости
	Отчеты и документы
	Доступность 

	
	
	
	Отпускные записки
	
	

	
	
	
	Больничные листы 
	
	

	
	
	
	Расчеты по среднему
	
	

	
	
	
	Другие расчеты
	Перерасчеты прошлых периодов
	
	

	
	
	
	
	Расчет премии
	
	

	
	
	
	
	Расчет постоянных удержании
	
	

	
	
	
	
	Классное руководство
	
	

	
	
	
	
	Расчет будущих периодов
	
	

	
	
	
	
	Индексация начислений
	
	

	
	
	
	Индексация начислений
	
	

	
	
	
	Справки с предыдущего места работы
	
	

	
	
	
	Бухгалтерская справка
	
	

	
	
	
	Сведения в ПФ
	
	

	
	
	
	Справка 2-НДФЛ
	
	

	
	
	
	Реестр уплаты НДФЛ
	
	

	
	Бухгалтерия
	Нефинансовые активы
	Основные средства
	Доверенность
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Начисление амортизации
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Переоценка 
	
	

	
	
	
	
	Модернизация 
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	Доступность

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	Поступление имущества
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	Выбытие имущества
	
	

	
	
	
	
	Оприходование объектов и остатков
	
	

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	Инвентаризационная опись
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	Материальные запасы
	Переработка 
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Доверенность
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	
	Начальные остатки
	
	

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	
	

	
	
	
	Бланки строгой отчетности
	Поступление
	
	Доступность

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	
	Списание
	
	

	
	
	
	Справочник нефинансовых активов
	Редактор складских объектов
	Доступность

	
	
	Финансовые активы
	Расчеты с подотчетными лицами
	Авансовый отчет
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Приходные ордера
	
	

	
	
	
	
	Расходные ордера
	
	

	
	
	
	Расчеты с организациями
	Входящие счета
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Платежное поручение
	
	Доступность

	
	
	
	
	Входящие платежи
	
	

	
	
	
	
	Договор
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление


	
	
	
	
	Счет-фактура(исходящая)
	
	Доступность

	
	
	
	Администратор доходов
	Начисление доходов
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Сводный реестр ОФК 
	
	

	
	
	
	
	Входящие платежи
	
	

	
	
	
	
	Платежное поручение
	
	

	
	
	
	
	Бухгалтерская справка
	
	

	
	
	Налоговый учет
	Налоговый учет
	Имущественный налог
	Документы
	Доступность

	
	
	
	
	Транспортный налог
	
	

	
	
	
	
	Земельный налог
	
	

	
	
	
	
	НДС
	
	

	
	
	
	
	Налог на прибыль
	
	

	
	
	Санкционирование
	План ФХД
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	Договор
	
	

	
	
	
	Обязательства
	
	Доступность

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Справочники
	Справочники
	Справочник организаций
	
	Доступность

	
	
	
	
	Справочник контрагентов
	
	

	
	
	
	
	Справочник договоров и иных оснований возникновения обязательств
	
	

	
	
	
	
	Справочник
	
	

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Мои задачи
	
	

	
	
	Архив документов
	
	

	Смирнова Н.В.

	Бухгалтерия
	Нефинансовые активы
	Основные средства
	Доверенность
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Начисление амортизации
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Переоценка 
	
	

	
	
	
	
	Модернизация 
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	Доступность

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	Поступление имущества
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	Выбытие имущества
	
	

	
	
	
	
	Оприходование объектов и остатков
	
	

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	Инвентаризационная опись
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	Материальные запасы
	Переработка 
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Доверенность
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	Доступность

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	
	Начальные остатки
	
	

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	
	

	
	
	
	Бланки строгой отчетности
	Поступление
	
	Доступность

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	
	Списание
	
	

	
	
	
	Справочник нефинансовых активов
	Редактор складских объектов
	Доступность

	
	
	Финансовые активы
	Расчеты с подотчетными лицами
	Авансовый отчет
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Приходные ордера
	
	

	
	
	
	
	Расходные ордера
	
	

	
	
	
	Расчеты с организациями
	Входящие счета
	
	

	
	
	
	
	Платежное поручение
	
	Доступность

	
	
	
	
	Входящие платежи
	
	

	
	
	
	
	Договор
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Счет-фактура(исходящая)
	
	

	
	
	
	Администратор доходов
	Начисление доходов
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Сводный реестр ОФК 
	
	

	
	
	
	
	Входящие платежи
	
	

	
	
	
	
	Платежное поручение
	
	

	
	
	
	
	Бухгалтерская справка
	
	

	
	
	Налоговый учет
	Налоговый учет
	Имущественный налог
	Документы
	Доступность

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Справочники
	Справочники
	Справочник организаций
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Справочник контрагентов
	
	

	
	
	
	
	Справочник договоров и иных оснований возникновения обязательств
	
	

	
	
	
	
	Справочник
	
	

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Мои задачи
	
	

	
	
	Архив документов
	
	

	Смирнова Н.В. 
	Бухгалтерия
	Санкционирование
	Контракт / Договор / Извещение
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	Обязательства
	
	

	
	
	
	
	
	Доступность

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Справочники
	Справочники
	Справочник организаций
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Справочник контрагентов
	
	

	
	
	
	
	Справочник договоров и иных оснований возникновения обязательств
	
	

	
	
	Мои задачи
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	Смирнова Н.В.
	Бухгалтерия

	Финансовые активы
	Администратор доходов
	Начисление доходов
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Санкционирование
	План ФХД
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Справочники
	Справочники
	Справочник организаций
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Справочник контрагентов
	
	

	
	
	
	
	Справочник договоров и иных оснований возникновения обязательств
	
	

	
	
	Мои задачи
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	Смирнова Н.В. 

	Бухгалтерия
	Нефинансовые активы
	Основные средства
	Доверенность
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Начисление амортизации
	
	

	
	
	
	
	Переоценка 
	
	

	
	
	
	
	Модернизация 
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	Поступление имущества
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	Выбытие имущества
	
	

	
	
	
	
	Оприходование объектов и остатков
	
	

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	Инвентаризационная опись
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	Материальные запасы
	Переработка 
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	
	Доверенность
	
	

	
	
	
	
	Входящие счета
	
	Добавление, изменение, удаление

	
	
	
	
	Авансовые отчеты
	
	

	
	
	
	
	Выбытие и передача
	
	

	
	
	
	
	Внутреннее перемещение
	
	

	
	
	
	
	Начальные остатки
	
	

	
	
	
	
	Поступление на забаланс
	
	

	
	
	
	
	Списание с забаланса
	
	

	
	
	
	Справочник нефинансовых активов
	Редактор складских объектов
	Добавление, изменение, удаление

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Мои задачи
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	Смирнова Н.В.
	Бухгалтерия
	Финансовые активы
	Расчеты с организациями
	Входящие счета
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Платежное поручение
	
	Доступность

	
	
	
	
	Входящие платежи
	
	

	
	
	
	
	Договор
	Отчеты и документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Счет-фактура (исходящая)
	
	

	
	
	Бухгалтерия 
	Журнал проводок
	Отчеты и документы
	Доступность

	
	
	
	Документы
	
	

	
	
	
	Отчеты
	
	

	
	
	
	План счетов
	
	

	
	
	Справочники
	Справочники
	Справочник организаций
	
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	
	
	Справочник контрагентов
	
	

	
	
	
	
	Справочник договоров и иных оснований возникновения обязательств
	
	

	
	
	
	
	Справочник
	
	

	
	
	Оправдательный документ
	Документы
	Добавление, Изменение, Удаление

	
	
	Мои задачи
	
	

	
	
	Архив документов
	
	

	
	
	Мои задачи
	
	

	
	
	Архив документов
	
	


Приложение № 2 
к распоряжению администрации                                                         от 24 апреля 2019 №  14
Информация об уполномоченных лицах, наделенных правом использования ЭП в ЕЦИС
	№
п/п
	Наименование документа, 
вид документа
	ФИО основного работника, наделенного правом использования ЭП
	Наименование должности и подразделения основного работника
	ФИО работника на период отсутствия основного работника
	Наименование

должности и подразделения работника на период отсутствия основного работника

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Общие вопросы

	1
	Электронный документ Заявки о предоставлении информации 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет нефинансовых активов, имущества на забалансовых счетах

	2
	Скан – образ Государственного контракта / договора (дополнительного соглашения)
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	3
	Акцептованные скан-образы счета, счета – фактуры 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	4
	Скан-образ Акта выполненных работ, оказанных услуг, Товарной накладной, Универсального передаточного документа
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	5
	Скан-образ по движению нефинансовых активов  (акт о приеме – передаче, акт о списании, накладной, ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов, приказ о передаче основных средств (материальных ценностей)  и т.п.)
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	6
	Электронный документ о списании задолженности с истекшим сроком давности
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет операций с безналичными денежными средствами

	7
	Скан – образ Докладной записки на имя руководителя Заказчика на перечисление средств областного бюджета по исполнительным листам, уведомления  о поступлении исполнительного  документа (исполнительный лист, судебный приказ), информации об источнике образования задолженности и кодов бюджетной классификации, заявления  взыскателя с указанием реквизитов счета взыскателя,  на который  должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию, запроса-требования, уведомления должника и его структурных (обособленных) подразделений о приостановлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта на основании которого выдан исполнительный документ, заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	8
	Скан-образ Заявления  сотрудника Заказчика о перечислении на банковскую карту под отчет на командировочные и  хозяйственные расходы
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	9
	Скан-образ Заявления специалиста Заказчика на перечисление перерасхода по утвержденному авансовому отчету
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	10
	Скан-образ Заявления специалиста Заказчика  на удержание из заработной платы неизрасходованной суммы, выданной подотчет
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	
	Учет расчетов с подотчетными лицами

	11
	Электронный документ  Приказ  о направлении специалиста Заказчика  в командировку
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	12
	Скан-образ Авансового отчета

с приложением подтверждающих документов
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет расчетов по оплате труда

	13
	Электронный документ Штатного расписания Заказчика
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	14
	Электронный документ Анкетных данные сотрудников Заказчика
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	15
	Электронный документ Табеля учета использования рабочего времени 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	16
	Электронный документ  приказ по личному составу:
о принятии на работу сотрудников; 

о прекращении (расторжении) трудового договора;

об отмене Приказ о прекращении (расторжении) трудового договора,


	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	17
	Электронный документ Приказ  о   предоставлении отпуска, переносе срока отпуска
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	18
	Электронный документ Приказ  о предоставлении премиальной выплаты, материальной помощи, единовременной выплаты к отпуску, иных выплат, предусмотренных Положением об оплате труда работников 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	19
	Листок временной нетрудоспособности (больничный лист), подписанный руководителем Заказчика.
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	20
	Исполнительный лист
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	21
	Скан – образ Заявления на удержание из заработной платы, Заявления на предоставление вычетов с приложением подтверждающих документов
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	22
	Оригиналы справок о доходах (форма 2НДФЛ),  справок для оплаты листка нетрудоспособности с предыдущего места работы  


	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

	23
	Скан – образ Решений налоговых органов и внебюджетных фондов о применении к Заказчику финансовых санкции за нарушение действующего налогового законодательства


	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет средств, поступивших во временное распоряжение

	24
	Скан – образ Докладной записки на имя Руководителя Заказчика о возврате с лицевого счета сумм задатков и обеспечения исполнения государственных контрактов
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет санкционирования расходов

	25
	Электронный документ плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения с расшифровкой 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	26
	Скан-образ извещения о проведении закупки
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Составление отчетности

	29
	Электронный документ Информация к пояснительной записке бюджетной (бухгалтерской)  отчетности Заказчика 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	Учет расчетов по доходам

	30
	Скан-образ документов, являющихся основанием для начисления доходов с указанием кодов бюджетной классификации, ОКТМО. 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	


	31
	Скан – образ/электронный документ договора (дополнительного соглашения) 
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	

	32
	Электронный документ 

счета, счета – фактуры, акта выполненных работ, оказанных услуг
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	
	


Приложение № 3
к   распоряжению  администрации 
от  24 апреля 2019 №  14
Перечень лиц, ответственных за получение информации от КУ ШМР «ЦБУ» в ЕЦИС.
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Наименование должности и структурного подразделения
	Наименование получаемой информации

	1
	Смирнова Н.В.
	Главный специалист администрации сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района
	1. Электронный документ Информация о дебиторской и кредиторской задолженности;

2. Электронный документ расчетного листка;

3. Электронный документ Справка о заработной плате работника

4. Извещение (форма по ОКУД 0504805)

5. Электронный документ Информации о наличии задолженности по подотчетным суммам

6. Электронный документ Бюджетная (бухгалтерская) отчетность Заказчика


