ШЕКСНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИЗЕМСКОЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 июня  2012 года № 51
с. Чаромское

Об утверждении  административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся

 в собственности муниципального образования, для

индивидуального   жилищного строительства» 

             В соответствии с федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением администрации сельского поселения Сиземское «Об  утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов  исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» от  16.05.2011 года № 37 ( с изменениями и дополнениями) ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить   административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся  в собственности муниципального образования, для индивидуального   жилищного строительства». Прилагается.
2.  Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Звезда»

Глава сельского поселения Сиземское                                    В.В.Кузнецов

Утвержден

Постановлением администрации
сельского поселения Сиземское 

от 26.06. 2012 года   №  51
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для индивидуального жилищного строительства»

I. Общие положения

1.Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  по  предоставлению  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  для  индивидуального  жилищного  строительства (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий  Администрацией сельского поселения Сиземское, специалистами и должностными лицами администрации, а также взаимодействие  Администрации сельского поселения Сиземское (далее – Администрация) с гражданами при предоставлении муниципальной услуги.

          2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица. 

3. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить:

- непосредственно в  Администрации;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты.

Информация о порядке предоставления  муниципальной услуги размещается  в сети Интернет (официальный сайт  Администрации Шекснинского муниципального района и портал государственных и муниципальных услуг ( функций) Вологодской области.
4. Сведения о месте  нахождения, телефонах  для  справок  и  консультаций,   Администрации приводятся  в  приложении    № 1 к  Регламенту.

Сведения о графике (режиме) работы  Администрации  приводятся  в  приложении № 1 к  Регламенту, а также сообщаются  по телефонам  для консультаций и размещаются  на  официальном сайте Администрации Шекснинского муниципального района.

Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением государственной услуги, производится по месту нахождения Администрации  и в соответствии с режимом работы, указанным в приложении № 1 к  Регламенту. 

5. При обращении заявителя в  Администрацию по телефону, в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, отвечающий заявителю специалист или должностное лицо, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.
6. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей специалисты  или должностное лицо  Администрации обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства в  Администрации запросы по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия правового акта);

- о месте размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- иную информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

7. Размещение наглядной информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на информационном стенде,  размещенном в помещении   Администрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

          8. Наименование муниципальной услуги:  предоставление  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,   для  индивидуального  жилищного  строительства (далее – муниципальная услуга).

9. Муниципальная услуга предоставляется  в Администрации сельского поселения Сиземское. 

10. Результатами предоставления муниципальной услуги являются выдача решения о предоставлении  земельного участка  для  индивидуального жилищного строительства   и  заключение договора  купли-продажи (аренды) земельного участка  или письменное  уведомление  об  отказе в предоставлении  земельного участка.

11. На основании представленных заявителем документов, указанных в пункте 14 Регламента, в Администрации принимается соответствующее решение (готовится соответствующее уведомление) в следующие сроки:

           о проведении  аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо опубликовывает  сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в  периодическом печатном издании ( официальное опубликование в  газете «Звезда»),  в течение 14 дней со дня предоставления гражданином заявления с кадастровым паспортом земельного участка;

          мотивированный отказ в  виде письменного уведомления в месячный срок с даты поступления заявления.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от  27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31,  ст. 4179);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

13. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление в  Администрацию  письменного заявления по    форме согласно приложению № 3 к Регламенту с документами, указанными  в  пункте 14   Регламента.

  В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты:

  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

  почтовый адрес заявителя, контактные телефоны;

  изложение существа вопроса (цель использования земельного участка, его  размеры и местоположение, испрашиваемое  право  на  землю: собственность или аренда);

  дата оформленного запроса;

  подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

  14. К заявлению  прилагаются  соответствующие документы:

  копия документа, удостоверяющего личность  заявителя;

  копия документа, удостоверяющего полномочия  представителя  заявителя;

          кадастровый паспорт земельного участка (в случае, если  осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка).

          15. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

16. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

17. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

2) в заявлении отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) к заявлению не приложены документы, указанные  в пунктах  14  Регламента;

4) текст заявления не поддается прочтению;

5) непоступление на счет  Администрации задатка в срок, указанный  в извещении о проведении  аукциона по продаже  земельного участка или права на заключение договоров аренды земельного участка.

18. Муниципальная услуга и информация о ней предоставляется бесплатно.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

20. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

20.1. Поступившее обращение заявителя регистрируется в день поступления в Администрации.
21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

21.1. Вход в здание по месту нахождения  Администрации оборудуется табличкой с названием органа местного самоуправления .
21.2. Прием заявителей осуществляется в помещениях  Администрации, которые снабжаются табличками с указанием, ответственных за предоставление муниципальной услуги  в Администрации.
21.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. 

21.4. Места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности. 

21.5. Места для заполнения гражданами заявлений оборудуются противопожарной системой.

21.6. Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


          23. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанного в пунктах 13 Регламента, размещается на интернет-сайте  Администрации Шекснинского муниципального района www.sheksnainfo.ru , а также на Портале государственных и муниципальных услуг ( функции) Вологодской области.
III. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме)

24. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация  заявления;

2) рассмотрение заявления; 

3) размещение сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка  для индивидуального жилищного строительства в  районной  газете «Звезда»;

4) проведение аукциона по продаже  земельного участка в собственность  или  права на заключение договора аренды земельного участка;

5) подписание договора  купли-продажи или аренды земельного участка и выдача  их заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводятся в приложении № 2  к Регламенту.

25. Прием и регистрация заявления.
25.1. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в Администрацию с  заявлением  и соответствующими документами, указанными в пунктах 14 Регламента.

25.2. Заявитель обращается в Администрацию с соответствующим заявлением и документами, указанными в пунктах 14 Регламента, по почте или представляет их лично в  Администрацию.
25.3. При направлении заявителем документов по почте или при представлении заявителем документов при личном обращении специалист или должностное лицо Администрации в день их получения регистрирует и вносит в электронную базу данных по учету документов сведения о приеме, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

аннотацию к документу.

Результатом административной процедуры являются  зарегистрированное заявление  от  заявителя.

26. Рассмотрение письменного  заявления.
26.1. Основанием для начала процедуры  является зарегистрированное в Администрации  заявление.

26.2. В день поступления заявления и документов от заявителя специалист  или должностное лицо Администрации передает их Главе Администрации или  его заместителю.

26.3. После рассмотрения Главой Администрации или  его заместителем, заявления  документы передаются  в Администрацию.
26.4. Глава Администрации или его заместитель направляет заявление и документы  должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

26.5. Ответственный исполнитель рассматривает представленные заявителем документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства. 

26.6. В случае выявления оснований  для  отказа в предоставлении  муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 17 Регламента, заявитель информируется в течение 3 дней в письменной форме об имеющихся недостатках, способах и сроках их устранения. 

26.7. В результате проверки ответственный исполнитель готовит согласованный с Главой Администрации  проект решения (уведомления), предусмотренный пунктом 11 Регламента, а  в случае, если  не  осуществлен  государственный кадастровый учет земельного участка – проект схемы расположения  земельного участка на  кадастровом плане  или  кадастровой карте соответствующей территории.

26.8. Администрация в месячный срок  со дня  поступления  заявления  утверждает  схему  расположения  земельного участка на  кадастровом плане  или  кадастровой карте соответствующей территории  и  выдается  заявителю  в течение 7 дней   со дня  ее  утверждения  Главой Администрации.
26.9. Решения (уведомления), указанные в пункте 11 Регламента, подписываются Главой Администрации и выдаются заявителю  в  течение 7 дней со дня  их подписания. 

26.10. Результатом административной процедуры является выдача решения  Администрацией указанное в пункте 11 Регламента, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

27. Размещение  сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка  для индивидуального жилищного строительства в  районной газете «Звезда».
27.1. Основанием для начала процедуры  является  решение Главы Администрации о размещении сообщения о приеме заявлений о предоставлении  в  аренду  рассматриваемого  земельного участка  в районной газете «Звезда», а также на официальном сайте  Администрации Шекснинского муниципального района.
27.2. Ответственный исполнитель  в течение 7 дней  с даты  принятия  решения, указанного в пункте 27.1 Регламента, организует публикацию сообщения о приеме заявлений в районной газете «Звезда», а также на официальном сайте  Администрации Шекснинского муниципального района.
27.3. Результатом административной процедуры является размещение сообщения о приеме заявлений о предоставлении   в аренду  рассматриваемого земельного участка  в районной газете «Звезда», а также на официальном сайте Администрации Шекснинского муниципального района.
28. Проведение аукциона по продаже земельного участка в собственность  или  права на заключение договоров аренды земельных участков.

28.1. Основаниями для начала процедуры  являются:

1) решение Главы Администрации о проведении  аукциона  по продаже  земельного участка  или права на заключение договоров аренды земельных участков;

2) поступившие  заявления о предоставлении земельного участка в аренду  по истечении месяца со дня опубликования сообщения, указанного  в пункте 27.3  Регламента.

28.2. Аукцион по продаже  земельного участка  или  права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, проводятся в соответствии с порядком, определенном  статьей 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

28.3. В Администрации принимаются заявки на участие  в  аукционе по формам № 1 и № 2  приложения 4 к Регламенту.

28.4. Результаты  аукциона по продаже земельного участка   или  права на заключение договора аренды земельного участка оформляются протоколом, который подписывается  Главой Администрации и заявителем - победителем аукциона в день проведения торгов. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передаются заявителю - победителю торгов, а второй остается у Администрации.
28.5. В случае признания аукциона несостоявшимся, Главой Администрации принимается решение о предоставлении такого земельного участка в собственность или в аренду гражданину, подавшему заявление о предоставлении земельного участка  соответственно  в  собственность или в  аренду для индивидуального жилищного строительства.

28.6. Результатом административной процедуры является  подписание Администрацией и победителем аукциона протокола о результатах торгов либо решение Администрации о предоставлении  единственному заявителю земельного участка в собственность или в  аренду для индивидуального жилищного строительства.

29. Подписание договора купли-продажи  или  аренды земельного участка и выдача их заявителю. 

29.1. Основанием для начала процедуры  является:

решение Главы Администрации о предоставлении земельного участка в собственность  или в аренду, предусмотренное  пунктом 28.6 Регламента;

протокол о результатах аукциона по продаже  в собственность земельного участка  или права  на заключение договора аренды земельного участка;

решение Главы Администрации о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, в случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения, указанного  в пункте 27.3  Регламента, не поступило иных заявлений.

29.2. Договор купли-продажи  или аренды земельного участка подписывается Администрацией  в  течение 10 дней  с  победителем аукциона  или с единственным заявителем (в  случае, если аукцион по продаже земельного участка в собственность  или права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, признан не состоявшимся).

29.3. Договор аренды земельного участка для  индивидуального жилищного строительства, в случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения, указанного  в пункте 27.3  Регламента, не поступило иных заявлений,  Администрацией  заключается с заявителем   в течение 14 дней после  предоставления  кадастрового паспорта  земельного участка. 

29.3. Ответственным исполнителем проект договора купли продажи или аренды в трех экземплярах вручается (направляется по почте) заявителю на рассмотрение и подписание.

После подписания договора заявителем  все экземпляры договора подписываются Главой Администрации.
29.4. Подписанный Главой Администрации договор купли-продажи  или аренды скрепляется печатью, а также ему присваивается номер.

Экземпляр договора купли-продажи или  аренды ) подлежит хранению в Администрации.
Два экземпляра договора купли-продажи или аренды передаются заявителю под роспись.

29.5. Ответственный исполнитель вносит в течение 3 дней сведения о договоре  купли-продажи или аренды земельного участка  в электронную базу данных по учету договоров.

29.6. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок не менее года, подлежит государственной регистрации. В этом случае один экземпляр договора со штампом регистрационного органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подлежит хранению в Администрации.

29.7. Результатом исполнения административной процедуры является заключение договора  купли-продажи или аренды земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

32. Текущий контроль за соблюдением последовательности исполнения ответственными должностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего Регламента, осуществляет Глава Администрации
33. Специалисты или должностное лицо Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

34. Ответственность специалистов  или должностного лица Администрации предусматривается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
35. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами или должностным лицом положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
36. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
37. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

38. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения  Администрации.
39. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок осуществления отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

40. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением Администрации.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением Администрации.
Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и Главой Администрации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

41. Заявители имеют право на обжалование решений и действий или бездействия Администрации,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

42. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой лично (устно) или поступление письменного предложения, заявления или жалобы (далее - письменное обращение) по рекомендуемой форме согласно приложению № 5 к Регламенту.

Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые Администрацией, нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в Регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

43. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

44. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное обращение, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

45. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

1) наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста  или должностного лица Администрации, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

2) обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

46. По результатам рассмотрения обращения Главой Администрации либо его заместителем принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю по почте.

47. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

48. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

49. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

50. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

51. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации или его заместитель вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

52. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги, а к специалисту или должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,
Администрация сельского поселения Сиземское Шекснинского муниципального района Вологодской области.

Адрес: 162570, Вологодская область, Шекснинский  район, с. Чаромское ул. Центральная дом 40а.
Телефон: 8( 81751) 4-31-17, факс 8 ( 81751) 4-31-20
Телефоны для консультаций по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: 8( 81751) 4-31-17

Адрес электронной почты: sizmpos@tchercom.ru.      
Режим работы для консультаций по вопросам предоставления государственной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  государственной  услуги:

понедельник - пятница:  с. 8-00 до 17-00
обеденный перерыв: с 12-00 до 14-00
праздничные дни: с 8-00 до 16-00
 Прием заявлений и документов осуществляется в кабинете первого заместителя Главы Администрации
 Прием граждан для консультаций  осуществляется в кабинете первого заместителя Главы Администрации
Приложение № 2

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

	Принятие органом местного самоуправления решения о проведении торгов по продаже земельного участка в собственность или права на заключение договора аренды земельного участка
	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства



	Опубликование сообщения о приеме заявок о предоставлении в аренду


                                       

	Организация аукциона, публикация извещения о проведении торгов, прием заявок на участие в торгах


              

	Проведение ОМС аукциона


	Подписание протокола о результатах аукциона ОМС  и победителем торгов 

        


                  

	Оформление  договора с победителем  аукциона
	
	Признание торгов несостоявшимися


                                                                   


	Направление договора  заявителю                          для подписания


             

	Подписание договора руководителем ОМС (заместителем руководителя)


                      

	Регистрация договора в электронной базе ОМС по учету договоров аренды и выдача его арендатору под роспись


                Приложение № 3

к Административному регламенту

Примерная форма заявления

Главе Администрации сельского
поселения Сиземское

               от ___________________________________                                                     
 (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 

адрес регистрации, контактный телефон)
Заявление

Прошу  предоставить земельный участок  для  индивидуального жилищного  строительства:

- в аренду  сроком на__________лет  или в  собственность;

- кадастровый номер земельного участка (при наличии)__________________;

- площадь земельного участка  _______________________________________;

- адрес местонахождения земельного участка___________________________

__________________________________________________________________;

- иное_____________________________________________________________.

Дата                                                                                                              Подпись

Приложение № 4

к Административному регламенту

Форма  № 1

Заявка на участие в аукционе

на приобретение земельного участка в собственность  или

 права заключения договора аренды земельного участка

«____» ___________ 20__ года

Кому:________________________________________________

От кого: ______________________________________________

Почтовый адрес:_______________________________________

Сведения об организационно-правовой форме ______________________________

Сведения о месте нахождения ____________________________________________

Фамилия, имя, отчество (для физического лица) _____________________________

Паспортные данные (для физического лица)_________________________________

Сведения о месте жительства (для физического лица)_________________________

Номер контактного телефона _____________________________________________

               Банковские реквизиты   участника аукциона  для   возврата   денежных

              средств: расчетный (лицевой) счет N ____________________________ в

               __________________________________________________________________

              корр. счет N _________________________ БИК _______________________

              ИНН __________________________________
Изучив документацию по аукциону, принимая установленные в ней требования, а также - условия организации и проведения  аукциона, я

	

	(полные фамилия, имя, отчество участника торгов)

	


предлагаем заключить договор купли продажи (аренды) земельного участка, расположенном по адресу:_____________________________________________________ на условиях, содержащихся в документации об аукционе, и в соответствии с предложениями, входящими в настоящую заявку.

Я согласен придерживаться положений настоящей заявки до окончания проведения аукциона, но не позднее «____»___________ 20___ года. 

Настоящая заявка на участие в аукционе будет оставаться для меня обязательной, и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.

Приложения:

1.  Заверенная копия документа, удостоверяющая личность заявителя;

2.  Доверенность представителя участника  аукциона, представляющего  интересы заявителя в процедуре торгов;

3. Запечатанный конверт с предложениями;

              4.   Опись представленных документов.

	

	(ФИО, подпись)

	дата


Форма № 2

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЗАЯВКИ 

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 ________________________ Ф.И.О.                                                            ________________
     Подпись

Приложение № 5 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИЗЕМСКОЕ
 ИЛИ  ЕГО  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица______________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица __________________________________________________________________________

                             (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учёта: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

__________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 6 







к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИЗЕМСКОЕ 

 ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

ЕГО  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ  

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или  должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1._________________________________________________________________________

     (решение, принятое в отношении обжалованного

__________________________________________________________________________

 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

_________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  или не удовлетворена полностью или частично)

3._______________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________  _______________________________________   _______________________       __________     _________________________

(должность лица уполномоченного,                           (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Принятие решения о предоставлении в аренду





Оформление договора  с единственным заявителем
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